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PEJABAT BENDAHARI
BURSAR'S OFFICE

Rujukan Kami {UPM/BEN/S4-2/Bhg.6 (34)

Tarikh :18 Mac 2008

PEKELILING BENDAHARI BIL 1 TAHUN 2008

Tatacara Pengurusan Aset Alih di Universiti Putra Malaysia.

Tujuan

1. Pekeliting ini bertujuan untuk menambahbaik tatacara
pengurusan aset “semasa dengan memantapkan sistem kawalan
dalaman dan pemantauan di dalam pengurusan aset di Pusat
Tanggungjawab (PTJ), Universiti Putra Malaysia (UPM).

Latar Belakang

2, Pihak Kerajaan melalui Pekeliling Perbendaharaan Bil. 5 Tahun
2007 telah memperkemas dan memantapkan peraturan Pengurusan
Aset Alih Kerajaan dengan mengemaskini dan menyeragamkan semua
peraturan berkaitan pengurusan aset alih Kerajaan dalam satu tatacara
pengurusan aset alih Kerajaan yang lebth menyeluruh.

3. Selaras dengan keperiuan itu, Lembaga Pengarah Universiti
melalui mesyuarat ke-69 pada 21 Februari 2008 telah melutuskan
pindaan kepada pelaksanaan Pekeliling Perbendaharaan Bil. 5 Tahun
2007 dan Tatacara Pengurusan Aset Alih Kerajaan yang merangkumi
perkara berikut:

3.1.  menerima pakai peranan dan tanggungjawab Pegawai
Pengawal;

3.2, meminda kuasa untuk melutuskan pelupusan dan hapus
kira aset yang hilang;

3.3. meminda peranan dan tanggungjawab Urus Setia
Pelupusan dan Urus Setia Kehilangan dan Hapus Kira;
dan

3.4. menerima pakai pindaan kepada proses pelaksanaan

_Pekeliling Perbendaharaan Bil 5. Tahun 2007.
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Definisi Aset dan Inventori

4. Definisi aset dan inventori yang diterima pakai di UPM seperti
Pekeliling Bendahari Bil4tahun 2000 adalah dikekalkan iaitu aset
bermaksud barang tak luak yang bernilai RIM3,000 dan ke atas seunit
dan jangka hayat melebihi setahun manakala inventori bermaksud
barang tak luak yang bernilai kurang daripada RM3,000 seunit dan
jangka hayat melebihi setahun.

Pelantikan Pegawai Aset di Pusat Tanggungjawab

5, Setiap Ketua PTJ hendaklah melantik sekurang-kurangnya
seorang Pegawai Aset di PTJ masing-masing dan mengemukakan
maklumat tersebut kepada Pejabat Bendahari untuk rekod.

6. Sebarang perubahan pegawai hendakiah dimaklumkan dari
semasa ke semasa ke Pejabat Bendahari.

Penurunan Kuasa Pelupusan dan Hapuskira Kehilangan

7. Penurunan Kuasa Pelupusan dan Hapuskira Kehilangan yang
terkini adalah seperti di Lampiran A.

Urus Setia Pelupusan dan Urus Setia Kehilangan dan Hapuskira

8. Bagi memudahkan pelaksanaan Tatacara Pengurusan Aset Alih
Kerajaan dan memantau proses pelupusan dan pengendalian
kehilangan dengan lebih berkesan, Urus Sefia bagi Pelupusan dan
Urus Setia Kehilangan dan Hapuskira adalah dilantik seperti di
Lampiran B.

Ahli Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan dan Ahii Jawatankuasa
Penyiasat Kehilangan

9. Selaras dengan penurunan kuasa seperti para 7, keahlian
jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan dan Jawatankuasa Penyiasat
Kehilangan adalah seperti di Lampiran C.

Pelaksanaan Proses Pengurusan Aset Alih

10.  Pekeliling ini menekankan kepentingan peranan Naib Canselor

di dalam memastikan Tatacara Pengurusan Aset Alih UPM
dilaksanakan dengan teratur seperti di Lampiran D.
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11. Bagi tujuan pelaksanaan proses pengurusan aset alih secara
menyeluruh dan teratur, pemakaian Tatacara Pengurusan Aset Alih di

UPM adalah seperti di Lampiran E.

12, Penggunaan borang-borang bagi tatacara ini adalah seperti di
Lampiran F.

Tarikh Kuatkuasa

13.  Pekeliing Bendahari Bil 1 Tahun 2008 ini berkuatkuasa muilai
tarikh pekeliling ini. Dengan pemakaian pekeliling ini maka Pekeliling
Bendahari Bil. 4 Tahun 2000 dan Bil. 9 Tahun 2001 adalah dibatalkan,

Sekian, terima kasih.
“BERILMU BERBAKTI"

Yang menjalankan tugas

-
é(ulkiflee bin Othman)

Bendahari

Edaran:

Semua Ketua

Pusat Tanggungjawab

Universiti Putra Malaysia
SERDANG/PORT DICKSON/BINTULU

Salinan Kepada:
- Y.Bhg. Datuk Naib Canselor

. Timbalan-Timbalan Naib Canselor
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Lampiran A

Penurunan Kuasa Pelupusan dan Hapuskira Kehilangan

i)

Pelupusan

Had Kuasa Pelupusan

Kelulusan

(a)

inventori dan jumiah keseluruhannya
sehingga RM50,000

Ketua Pusat Tanggungjawab

(a)

(b)

aset dan jumlah  keseluruhannya
sehingga RM300,000; dan :

inventori dan jumiah keseluruhannya
sehingga RM300,000

Bendahari

(a)

(b)

aset dan  jumlah  keseluruhannya
sehingga RM500,000; dan

inventori dan jumlah keseluruhannya
sehingga RM500,000

Naib Canselor

(@)

(b)

aset dan jumiah keseluruhannya melebihi
RM500,000; dan

inventori dan jumlah keseluruhannya
melebihi RM500,000

Jawatankuasa Tetap
Kewangan

i)

Kehilangan

Had Kuasa Hapuskira Kehitangan

Perakuan/Kelulusan

Perakuan untuk hapuskira semua jenis kehilangan | Mesyuarat Pihak
tanpa mengira had nilai perolehan aset/inventori | Pengurusan Universiti

yang hilang

Kelulusan untuk hapuskira semua jenis kehilangan | Jawatankuasa Tetap
tanpa mengira had nilai perolehan aset/inventori | Kewangan

yang hilang
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Lampiran B

Urus Setia Pelupusan dan Urus Setia Kehilangan dan Hapuskira

)

Urus Setia Pelupusan

Kategori

Urus Setia

(@) Pelupusan aset tanpa mengira had

(b) Pelupusan  inventori  dan  jumlah
keseluruhan melebihi RM50,000

Pejabat Bendahari

Pelupusan inventori dan jumiah keseluruhan
sehingga RM50,000

Pegawai Aset PTJ

i)

Urus Setia Kehilangan dan Hapuskira

Kategori

Urus Setia

Kehilangan tanpa mengira had

Pejabat Pembangunan
dan Pengurusan Aset
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Lampiran C

Ahli Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan dan Ahli Jawatankuasa Penyiasat

Kehilangan

i) Ahli Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan

Kelulusan

Ahli Jawatankuasa Pemeriksa
Pelupusan

Lantikan Oleh

a) Ketua PTJ

(i

(it}

(i)

Ketua PTJ atau wakil atau
seorang pegawai yang
berkepakaran dalam bidang
berkenaan sebagai Pengerusi

Pegawai Kewangan
zon/seksyen sebagai ahli

Wakil dari Jabatan Pengguna
sebagai setiausaha

Ketua PTJ

Bendahari

b) Naib Canselor
c) Jawatankuasa
Tetap Kewangan

U

(i)

(ii)

(iv)

pegawai kewangan zon/seksyen
sebagai pengerusi

pegawai berkepakaran di dalam
bidang berkenaan sebagai ahli

Wakil dari Jabatan pengguna
turut hadir

Pegawai Kewangan/ Penolong
Akauntan (Seksyen Aset)
sebagai setiausaha

Naib Canselor
selama dua (2)
tahun berdasarkan
jawatan

i) Ahli Jawatankuasa Penyiasat Kehilangan
Kelulusan Ahli Jawatankuasa Penyiasat Lantikan Oieh
a) Jawatankuasa (i) pegawai vyang fidak terlibat| Naib Canselor
Tetap Kewangan dengan kehilangan itu dan

(i

bukan dari bahagian /unit yang
sama

pegawai berpangkat lebih tinggi
daripada pegawai yang terlibat

(i) sekurang-kurangnya dua (2)
orang ahii di mana pegawai
yang lebih kanan sebagai
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LAMPIRAN D

PEKELILING PEJABAT BENDAHARI 1/2008: TATACARA PENGURUSAN ASET

ALIH UNIVERSIT! PUTRA MALAYSIA

PERANAN DAN TANGGUNGJAWAB PEGAWAI PENGAWAL

Kelulusan Lembaga Pengarah ke 69

4

(a)

(b)

(c)
(d)

(e)

Memastikan tugas Unit Pengurusan Aset (UPA) dilaksanakan di setiap PTJ oleh
pegawai/urus setia yang berkaitan

Memastikan/Melantik :-

@
(ii)

(i)

{iv)

v)

Menubuhkan Jawatankuasa Pengurusan Aset Kerajaan (JKPAK) Peringkat UPM

Mengemukakan taporan tahunan di dalam JKPAK, JPKA dan Kementerian Pengajian
Tinggi (KPT) setiap suku tahun oleh Pejabat Bendahari iaitu:

M
(i)

(iii)
(iv)

Memastikan semua aset alih Kerajaan diuruskan mengikut tatacara yang ditetapkan
dengan pindaan mengikut kesesuaian UPM

Pegawai Aset di peringkat PTJ dilantik oleh Ketua PTJ

Bahagian Audit Dalam menjalankan pemeriksaan ke atas aset (verifikasi)
mengikut jadual yang telah ditetapkan

Di PTJ, Pegawai Aset yang dilantik oleh Ketua PTJ akan membuat pemeriksaan
ke atas aset sekurang-kurangnya satu (1) kali setahun

Ahli Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan (JKPP) dilantik iaitu:

(1) Naib Canselor melantik ahli JKPP berdasarkan jawatan selama dua (2)
tahun iaitu untuk pelupusan:

(a)  Aset tanpa mengira had; dan
(b)  Inventori untuk jumiah keseluruhan melebihi RM50,000

(2) Ketua PTJ melantik ahli JKPP inventori dan jumiah keseluruhannya
sehingga RM50,000

Jawatankuasa Penyiasat (JKPH) bagi menyiasat kes kehilangan aset

Laporan Tahunan Harta Modal dan Inventori (Format KEW.PA-8)

Laporan Pemeriksaan Harta Modal dan Laporan Pemeriksaan inventori (Format
KEW.PA-10 dan KEW.PA-11)

(1) dikemukakan oleh Bahagian Audit Dalam ke Mesyuarat Pihak
Pengurusan Universiti, Jawatankuasa Audit Universiti dan kepada

PTJ; dan
(2) laporan pemeriksaan oleh PTJ dikemukakan kepada Pejabat
Bendahari untuk tujuan rekod
Laporan Tahunan Pelupusan Aset (Format KEW.PA-20)

Laporan Tahunan Tindakan Surcaj/Tatatertib (Format KEW .PA-32)
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