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Peraturan Berkaitan Pengurusan ?
Kenderaan

Peraturan utama berkaitan pengurusan
Iéen.cgefroan Kergjaan adalah seperti
erikut:-

»1 PP WP- Pengurusan Kenderaan Kerajaan

Pekeliling tersebut boleh dimuat turun
daripada laman web www.ireasury.gov.my



KERAJAAN MALAYSIA

Pengurusan Kenderaan Kerajaan

PERBENDAHARAAN MALAYSIA




Pengurusan Kenderaan

i) Pelantikkan Pengurus Kenderaan

i) Jenia Kenderaan Kerajaan

i)  Buku log kenderaan

Iv) Kemudahan kad inden dan bekalan bahan api
v) Kemudahan bayaran touch n go dan smart tag
vi) Kesalahan Lalu Lintas

vii) Tempat Simpanan Kenderaan



Pelantikkan Pegawai Kenderaan

Ketua Jabatan hendaklah melantik seorang
pegawai untuk mengurus kenderaan Kerajaan.

Jabatan yang mempunyal lebih daripada 20
buah kenderaan hendaklah melantik pegawai
kenderaan sepenuh masa dan sebolh-bolehnya
yang mempunyai sijil dalam bidang kejuruteraan
automatif/mekanikal



Tanggungjawab Pengurus
Kenderaan

Menguruskan perolehan, pengagihan, penjadualan,
penyenggaraan, pemeriksaan, keselamatan dan pelupusan
Kenderaan Jabatan selaras dengan peraturan semasa;

i.  Memastikan Kementerian/Jabatan mempunyai sistem

perekodan dan pengurusan fleet Kenderaan Jabatan yang
kemas dan teratur;

iii. Menyemak kos penyenggaraan dan pembaikan kenderaan.
Sekiranya kos tersebut meragukan, laporan hendaklah dibuat
kepada Ketua Jabatan untuk dirujuk kepada Woksyop Kerajaan
bagi mendapatkan laporan teknikal dan syor mengenai masalah
tersebut;



Tanggungjawab Pengurus
Kenderaan

iv. Menerangkan tanggungjawab pemandu kepada semuad
pemandu di bawah seliaannyag;

v. Memberi perhatiaon kepada aspek keselesaan, tatasusila dan
kebajikan pemandu;

vi. Menguruskan pemeriksaan kesihatan pemandu, sekiranya perlu;

vii. Memantau penggunaan Kad Sistem Bayaran Tol Tanpa Resit dan
SMartTAG, Kad Inden bahan api dan merekodkan notis kesalahan
lalu lintas/saman dalam Buku Log;



Tanggungjawab Pengurus
Kenderaan

vii. Mengesahkan kenderaan dan kelengkapan berfungsi dengan
baik semasa pertukaran pemandu;

ix. Memaklumkan kepada pegawai yang melantik pemandu sendiri
supaya mengambil perlindungan insurans;

x. Memastikan bahawa semua tindakan diambil apabila berlaku
kemalangan



Jenis Kereta Kerajaan

Kereta Kerajaan Terbahagi Kepada 2 iaitu:-
) Kereta Rasmi Jawatan
i) Kereta Jabatan




Kereta Rasmi Jawatan

Siapa Yang Layak?
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Kereta Rasmi Jawatan

Pegawai yang layak mendapat kemudahan kereta rasmi adalah seperti
berikut:-

» Anggota Pentadbiran, Yang Dipertua/Timb Yang Dipertua Dewan
Negara/Dewan Rakyat, Hakim dan Pegawai Perkhidmatan Awam
Gred Utama/Khas C dan keatas

» Pegawai Institusi Pengajian Tinggi Awam dan
Pegawai Perkhidmatan Pendidikan Siswazah

» Ahli Ex Officio Mqjlis Mesyuarat Kerajaan (EXCO) Negeri

» Pegawai Perkhidmatan Angkatan Tentera Malaysia

» Pegawai Perkhidmatan Polis Diraja Malaysia

11



Kereta Rasmi Jawatan
Polisi Universiil

» Ahli Pengurusan Universiti serta semua pegawai yang dilantik
mengetuai sesebuah Fakulti/Institut/Pusat atau entiti yang

bersamaan yang dilantik oleh Pihak Berkuasa seperti yang
ditetapkan dibawah Perlembagaan
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Kereta Rasmi Jawatan-Penggunaan 13

Kereta Rasmi Jawatan dibekalkan untuk kegunaan urusan rasmi pegawai.

Walau bagaimanapun, pegawai dibenarkan menggunakannya untuk urusan

persendirian, khusus untuk pegawai berkenaan sahaja.

Pegawai dibenarkan untuk menyimpan kereta di rumah dan bertanggungjawab
sepenuhnya dari segi penggunaan, kawalan, keselomatan serta jaduadl

penyenggaraan ke atas kereta tersebut.




Kemudahan Pemandu Kereta Rasmi 14
Jawatan

» Kemudahan Pemandu diberi kepada Pegawai
Perkhidmatan Awam Gred Utama B dan keatas

» Pegawal yang mendapatl kemudahan kereta
rasmi tefapl fidak mendapat kemudahan
pemandu boleh menggaqji pemandu sendir
pberdasarkan WP 1.4-Kadar dan Syarat Tuntutan
Elaoun, Kemudahan dan Bayaran Kepada
Pegawai Perkhidmatan Awam Menjalankan
Tugas Rasmi.



a)

Penggunaan Kenderaan Jabatan 15

Kenderaan Jabatan hendaklah digunakan untuk tujuan rasmi
sahagja secara gunasama

Penggunaan Kenderaan Jabatan untuk akfiviti - rasmi
Persatuan/Kelab  di - Kementerian/Jabatan  dibenarkan
tertakluk kepada Surat Pekelling Am Bil. 2 Tahun 1991 -
Peraturan Mengenai Pelbagai Kemudahan Dan Kelengkapan
Jabatan Kerajaan Oleh Pertubuhan Kebajikan Dan Sukan Di
Agensi-agensi Kergjaan dan pindaannya.




Buku Log Kenderaan 16

> Setiap Kenderaan Kerajaan hendaklah dibekalkan dengan Buku Log
bagi tujuan mengawal dan memantau penggunaan kenderaan.
Buku Log hendaklah dikemas kini oleh pemandu bagi setiap
perjalanan dan penyenggaraan kenderaan.

» Bagi Kereta Rasmi Jawatan yang dibekalkan dengan pemandu,
pemandu tersebut hendaklah mengisi Buku Log.

> Walau bagaimanapun, peraturan di atas dikecualikan kepada
pegawai yang memandu sendiri Kereta Rasmi Jawatan.



Buku Log Kenderaan

KEMENTERIAN/ JABAT AN 1cuiiiiiiriisissmssssss s s ssssaasansan s sassnssansnnssnasnasnassannans
L= 7 L L

BUKU LOG KENDERAAN

NO. SIRI: ......ccvvvvvmnnnnnnnn(AUto Numbering PNB)

NO. PENDAFTARAN KENDERAAN: ....cccivmsnssnnsnnss

JENIS KENDERAAN: .........c0cciieiesiesiinseasessesaznsessss

LAMPIRAN C1
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Kandungan Buku Log

KANDUNGAN

PERKARA MUKA SURAT
Ciri-ciri Pemandu Berhemah dan Cemerlang
Arahan Harian Kepada Pemandu

2.1 Tanggungjawab Setiap Hari Sebelum Memandu
2.2 Tanggungjawab Semasa Memandu

2.3 Tanggungjawab Selepas Tamat Perjalanan

Tanggungjawab Sekiranya Berlaku Kemalangan
Maklumat Kenderaan

Maklumat Mengenai Notis Kesalahan Lalu Lintas
Rekod Pengenggaraan Berjadual

Butir-butir Penggunaan Kenderaan




Cirl-ciri Pemandu Berhnemah dan
Cemerlang

CIRI — CIRI PEMANDU BERHEMAH DAN CEMERLANG

Mempunyai tahap kesihatan yang baik.

Tidak melibatkan diri dengan aktiviti yvang melangagar
undang-undang neqgara.

Bebas daripada pengaruh dadah dan alkohol.

Sentiasa mematuhi undang-undang dan peraturan lalu
lintas.

Sentiasa menjaga ketrampilan diri, berpakaian kemas,
bersopan dan mesra pelanggan.

Mengurus kenderaan di bawah jagaan dengan baik dari
seqgi kebersihan dan keselamatan kenderaan.

Sentiasa menjaga disiplin waktu dan menepati masa atau
berada di lokasi 10 minit lebih awal.

Memastikan penyenggaraan dan servis kenderaan
dilakukan mengikut jadual yvang ditetapkan.

Jujur dan ikhlas dalam menjalankan tugas serta sentiasa
menanam semangat kerjasama yang tinggi.

Tidak membuat penambahan/ penukaran komponen
kenderaan.

Sentiasa mengetahui jadual rasmi Ketua/ Pegawai yang
dibawa serta peka terhadap sebarang perubahan jadual
tersebut.

Melaporkan kerosakan atau kecacatan kenderaan kepada
Pegawai Kenderaan atau Pegawai yvang diberi kuasa.

Mahir dengan selok-belok jalan yang akan dilalui.

Mematuhi dan melaksanakan arahan asalkan tidak
bercanggah dengan undang-undang serta peraturan.




Arahan Harian Kepada Pemandu

ARAHAN HARIAN KEPADA PEMANMNDU

Arahan ini adalah penting kepada pemandu untuk menjaga kenderaan di bawah kelolaannya supaya sentiasa berada dalam keadaan bersih dan selamat
untuk setiap perjalanan.

Tanggungjawab setiap hari sebelum memandu:

1. Memastikan tempoh lesen memandu masih sah.

Memastikan tempoh cukai jalan masih sah.

Memastikan paras bahan api, minyak pelincir, minyak
brek, minyak stereng, minyak kotak gear, air radiator dan
air alat kesar cermin mencukupi.

Memastikan paras air bateri mencukupi dan keadaan
terminal bateri ketat dan bersih.

Memeriksa keadaan pendawaian ( wirding).

Memeriksa keadaan sistem kunci berpusat dan sistem
penggera keselamatan.

Memeriksa semua sistemn lampu supaya berfungsi.

Memastikan nombor pendaftaran kenderaan bersih dan
jelas.

Membersihkan ruang dalaman kenderaan, alas kaki dan
cermin tingkap kenderaan.

Memastikan tayar dalam keadaan baik dan tekanan angin
mencukupi.

Memastikan tayar ganti dan peralatan/ perkakas asas ( foo/fs)
termasuk Kit Bantuan Kecemasan dan Alat Pemadam Api
adalah dalam keadaan yang baik.

Memastikan keadaan afsorber dan suspension adalah baik.

Memeriksa keadaan sistem stereng dan  pastikan brek

berfungsi.

Menentukan sistemn hawa dingin dan sistem audio ditutup
sebelum enjin dihidupkan.

Mengambil sedikit masa (sekurang-kurangnya 1 minit) wumntulk
memanaskan enjin  sebelum memulakan perjalanan dan
memastikan kenderaan berada dalam keadaan yang baik.

Memastikan pergerakan kenderaan hendaklah berdasarkan
arahan Ketua Jabatan/ Pegawai Kenderaan.

Memastikan pemandu dan penumpang memakai tali pinggang
keledar semasa menaiki kenderaan.

Bagi kenderaan barang, memastikan muatan tidak berlebihan,
tidak membahayakan dan ditutup dengan kemas.

IR RN NN




ARAHAN HARIAN PEMANDU KE ATAS KENDERAAN

Ini mengandungi arahan yang penting yang dikehendaki untuk memelihara kenderaan itu dalam keadaan selamat serta dapat dipercayai
untuk perjalanan satu-satu hari.

Arahan itu dijalankan pada peringkat-peringkat berikut:
2.1 Sebelum berjalan tiap-tiap hari/dalam masa berhenti sepanjang hari.

2.2 Waktu tamatnya perjalanan akhir untuk hari itu.

Pemeriksaan pemandu sebelum keluar berjalan tiap-tiap hari:

3.1 Periksa bahanapi, minyak pelicin, air dan air bateri.

3.2 Periksa tekanan angin tayar.

3.3 Periksa lampu-lampu, alat kesat cermin, penunjuk arah dan hon.
3.4 Bersihkan cermin tingkap kereta.

3.5 Periksa keselamatan tayar ganti.

3.6 Periksa berek.

3.7 Periksa tutup kereta yang kemas dan muatan yang tidak berlebihan dan membahayakan.

Ketika tamatnya perjalanan akhir hari itu.
4.1 Bersihkan kereta dengan sebaik-baiknya.
4.2 Laporkan apa-apa kecacatan yang dijumpai pada kereta sepanjang hari itu kepada Pegawai Penjaga Pengangkutan.

4.3 Dapatkan butiran mengenai perjalanan hari esoknya dan periksa berkenaan jalan-jalan yang akan diikut jika belum tentu lagi.




Maklumat Kenderaan

Butir- Butir Kenderaan

No. Enjin:

Tarikh Pendaftaran:

s

MAKLUMAT KENDERAAN
(Diisi oleh Pegawai Kenderaan)

Jenis Disyorkan Oleh

eluar Kenderaan

Minyak Pelincir
(Erngine i)

Udara
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Rekod Penyelenggaraan
Kenderaan

REKOD PENYENGGARAAN BERJADUAL

Nama/
Tandatangan
Pegawai Yang
Mengesahkan

Bacaan Butir-butir penyenggaraan (seperti item di
Odometer muka surat 5) dan pemeriksaan berkala
secara ringkas

Tarikh

Jadual penyenggaraan seterusnya

* Odometer
(Km)
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Maklumat Notis Kesalahan lalu
Lintas

MAKLUMAT MENGENAI NOTIS KESALAHAN LALU LINTAS

No. Rujukan
Notis
Kesalahan

Pihak Berkuasa Yang Jenis Dan Maklumat Nama Status
Mengeluarkan Notis Kesalahan Pemandu | Penyelesaian
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Ir-outir Penggunaan Kenderaan

BUTIR- BUTIR PENGGUNAAN KENDERAAMN
Bulany Tahun

JENIS KENDERAAM. . - e BAHAGIAMNS UMIT. ...
Mama dan Mama dan

Tandatangan Tandatangan
Pelulus

Perjalanan/
Trip Meter

Tujuan dan Destinasi Perjalanan
(dari — ke)

KADAR PENGGUNAAN BAHAMN APT BULANAN

Jumizh Jarak Jumilzah Penggunaan Jumilah Pembelian Kadar Penggunaan
Perjalznan (Km) Bahan Api (Lit Bahan Api (RM) Bzhan Api (Km/ Liter)
(b) (c) (d}) (e)**

* potong yang tidak berkenaan ** Formula Pengiraan, (e) = (b) / (<)

bulan semasa bagi Tal ggunaan bahan api
umilah jarak perjalanan s - bagi bulan semasa
baki penggunaan bahan api pada bulan sebelumnya + penggunaan sebenar bulan semasa — baki bahan api dalam @ngki
jumlah pembelian bahan api bagi bulan semasa dalam Ringgit Mzalaysia
jumlah jarak jalanan sebenar bagi bulan semasa
:nggunaan bahan api pada bulan sebelumnya + penggunaan sebenar bulan semasa — baki bahan api dalam tan

Disahkan Oleh
Tandatangan
Nama
Jawatan

Arahan Khas
Pengguna
Kenderaan

25



Pengisian Buku Log 26

a) Setiap catatan dalam butir-butir Penggunaan Kenderaan hendaklah
dimulakan dengan muka helaian yang baru bagi sesuatu bulan.

b) Sekiranya sesebuah Buku Log ftelah habis digunakan, buku baru
hendaklah digunakan. Jumlah akhir jarak perjalanan yang direkodkan
dalam Buku Log lama hendaklah dicatatkan ke dalam Buku Log baru
supaya rekod jumlah jarak perjalanan kenderaan berkenaan dapat
dikemas kini secara berterusan.

c) Buku Log ini hendaklah dibawa bersama di dalam kenderaan setiap kali
perjalanan untuk mencatat butiran yang berkenaan semasa
perjalanan.

d) Salinan asal butir-butir Penggunaan Kenderaan hendaklah disimpan di
pejabat.



Buku Log- Tanggungjawab
Pemandu

>

>

Mencatat tujuan dan butir-butir perjalanan di dalam Buku Log
setiap kali melakukan perjalanan.

Mencatat butir-butir pembelian bahan api dan butiran lain
berkaitan.

Membuat pengiraan kadar penggunaan bahan api bagi setiap
bulan.

Menyerahkan Buku Log pada hari akhir setiap bulan unfuk
pengesahan Pegawai Kenderaan dan menyerahkan helaian asal
Butiran Penggunaan Kenderaan yang telah disahkan kepada
Pegawai Kenderaan.
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Buku Log-Tanggungjawab 28
Pegawal Kenderaan

>
>

Memastikan setiap Kenderaan Kerajaan dibekalkan dengan Buku Log.

Merekodkan maklumat kenderaan, penyenggaraan berjadual dan maklumat mengenai notis
kesalahan lalu lintas dalam Buku Log.

Memastikan Buku Log dicatat dan dikemas kini oleh pemandu setiap kali selesai menjalankan
tugas.

Memeriksa Buku Log dan membuat pengesahan pengiraan Kadar Penggunaan Bahan Api
Bulanan selewat-lewatnya sebelum 10 hari bulan berikutnya.

Mencatat notis kesalahan lalu lintas yang diterima pada bulan berkenaan.

Memastikan odometer berfungsi dengan baik dan memantau bacaan odometer di dalam
Buku Log untuk tujuan penyenggaraan berjadual. Sekiranya odometer mengalami kerosakan,
catatan hendaklah dibuat di dalam Buku Log dan jarak perjalanan hendaklah dianggarkan.

Membuat Analisa Kadar Penggunaan Bahan Api Bulanan pada setiap akhir bulan. Ulasan
berkenaan dengan analisa tersebut perlu dibuat setiap 6 bulan.

Menyimpan Buku Log semasa kenderaan tidak digunakan.



Buku Log-Tanggungjawab Ketua 29
PTJ

» Membuat pemeriksaan mengejut ke atas penggunaan Buku Log sekurang-
kurangnya sekali setahun. Pemeriksaan mengejut hendaklah dibuat oleh
pegawai selain daripada Pegawai Kenderaan.

» Membuat ulasan tahunan berkenaan Analisa Kadar Penggunaan Bahan Api
Bulanan.

» Mengambil tindakan ke atas perkara-perkara yang tidak mengikut peraturan.



Buku Log-Tanggungjawab
Pengguna Kenderaan

Mengesahkan penggunaan kenderaan dengan
menandatangani butir-butir Penggunaan Kenderaan dalam
Buku Log selepas menggunakan kenderaan.



Kaedah Perekodan Buku Log

Bulan/ Tahun: OKtober/ 20XX

JENIS KENDERAAN: Proton Inspira

BUTIR- BUTIR PENGGUNAAN KENDERAAN

NO. PENDAFTARAN: WAB 123

No. Siri: v1./345

BAHAGIAN/ UNIT: Bahagian Pengurusan Aset Awam / Seksyen
Pengurusan Kenderaaan

Tarikh

Masa

Mulai

Hingga

Nama Pemandu

Tujuan dan Destinasi Perjalanan
(dari — ke)

Nama dan
Tandatangan
Pelulus

Nama dan
Tandatangan
Pengguna

Bacaan
Odometer
(Kmj}

Jarak
Perjalanan/
Trip Meter

(Km)

Pembelian Bahan Api
*(Petrol/ Diesell Gas)

No. Resit
Pembelian &
RM

Liter

Arahan Khas
Pengguna
Kenderaan

Tarikh
kenderaan
digunakan

Masa
kenderaan
mula
digunakan

Contoh:
8.00 pg

Contaoh:
1/10/20XX

Masa
kenderaan
tamat
digunakan

Contoh:
10.30 pg

Nama pemandu
kenderaan.

Contoh:
Azmi Mohamad

1. Untuk kegunaan rasmi, sama ada
Kenderaan Jabatan atau Kereta
Rasmi Jawatan, perlu dinyatakan
tujuan menggunakan kenderaan itu.

Contoh:
Menghadiri mesyuarat dari pejabat
ke KPT

2. Bagi Kereta Rasmi Jawatan yang
digunakan untuk tujuan persendirian,
memadai pemandu mencatatkan
“Kegunaan Persendirian” bagi
kegunaan itu.

Contoh:
Kegunaan Persendirian

1. Titangan
pegawal yang
memberi kuasa
untuk
menggunakan
kenderaan itu.

Contoh:
Bagi
Kenderaan
Jabatan ialah
Pegawai
Kenderaan

2. Bagi Kereta
Rasmi
Jawatan,
ruangan ini
tidak perlu diisi.

1. Jika Kenderaan
Jabatan, pegawai
yang
menggunakannya
perlu mencatat
nama dan
menandatangani
ruangan ini.

2. Bagi Kereta
Rasmi Jawatan,
ruangan ini tidak
perlu diisi.

Bacaan
Odometer di
permulaan &
akhir
perjalanan
termasuk
untuk tujuan
persendirian
oleh
pemandu
KRJ.

Contoh:
50203 /50218

Perbezaan
antara
bacaan
odometer
akhir dan
permulaan
bagi setiap
perjalanan.

Contoh:
15 km

Unftuk
catatan No.
Resit
pembelian
bahan api
dan amaun.

Contoh:
A 3467811
RM50

Jumlah
dalam liter
bahan api
yang
dibeli.

Contoh:
27.77 liter

Untuk mencatat
arahan khas oleh
pengguna kenderaan
kepada pemandu

Contoh:
Diarahkan oleh
pegawai supaya
memandu melebihi
had laju

(perlu tandatangan
pegawai yang
memben arahan)

JUMLAH

KADAR PENGGUNAAN BAHAN API BULANAN

Jumlah Pembelian
Bahan Api (RM)
(d)

Cth: Cth:
91 liter RM163.80
** Formula Pengiraan, (e) = (b) / (c)

Jumlah Jarak
Penalanan (Km)

(b)

Cth:
815 km
* potong yang tidak berkenaan

Jumlah Penggunaan
Bahan Api (Liter)
(c)

Kadar Penggunaan
Bahan Api (Km/Liter)
(e)ti

Bulan Disahkan Oleh

(a)
Oktober 2011

Tandatangan
Nama - Norazlina binti Mohamad Abu
Jawatan - Pegawai Kenderaan

Cth:
8.95




Bulan/Tahun Januari 2015

JENIS KENDERAAM

Proton Preve’

EUTIR-BUTIR PENGGUNAAN KENDERAAM

NO. PENDAFTARAMN

WswW 180

MNo. Siri:

Pemandu

Tujuan dan Destinasi
Perfalanan
(dari — ke)

Mama dan
Tanmndatamgam
Pelulus

Tandatamgamn
Pengguna

Bacaan
Odometer
Tomy

Jarak

Perjalanand
Trip Meter

(K}

Fembelian Bahan
*[Petroll Diesel' Gas)

Mo. Resit

Pembelian & Liter

Arahan Khas
Pemnggumna
Kenderaan

T7.30 pg

9.30 pg

4.30 ptg Irwan b. Al

5.30 ptg

METER AKHIR DAM

Irwan . Al

Irwan b. Ali

—Jrasmi.-.dari-pejalat.

BAKI MINYAK DARI M

Hantar PSU{2) hadiri
jmesyuarat - dari
pejabat ke Hospital
Melaka -dan balik

Hantar perseria
kursus - dari

peiahat ke Hotel .
Seri Malaysia Ipoh
dan balik ... ...

Hantar JK{K) Majlis
ke IPK Johor dan

bermalame.... ..

Hantar JK{K)
Megyiaarat - dari

UKA SURAT SEBELUMMY A

Amminuliza e
. Mastor,

P R}
Amirulbahg
b. Mastor,
PIK{KL '\B\

Hotel ke IPK Johor
dan balik

Amirulbakhgy
b. Mastor,
PO (K}

Rafiza Rapaor
PSU{2) !
Ali bin ahul

Hurhaneezg.
bt Nek Mati
JE{K)

Q87T

10215

1415

182.70

Isian penuh
T tangki pada
akhir bulkam
Diisember
2014

JAmiruibahey  |Murhaneezg . L e L
. Mastor, bt Nek Mati!
LTI T P W A T e .

B1.90

HKADAR PENGGUNAAN BAHAN APl BULANAN

Jumilah
Bahan Api (R}
(d}

Jumlah Penggunaan
Bahan Apd (Liter)
(el

Jumilah Jarak
FPeralanan
Koy

Disahkan Oleh
Tandatangan :
Mama :
Jawatan

Kadar Penggunaan
Bahan Api (Km'
Lit=rh

*potong yang tidak berkenaan  **Formula Pengiraan. (e} = (b} / (¢}




Buku Log-Kaedah Perekodan

BulandTahun Januari 2015

JENIS KENDERAAN Proton Preve’

BUTIR-BEUTIR PENGGUNAAMN KEMDERAAN

MNO. PENDAFTARAN

WSsW 180

BAHAGIAN uNIT Pengurusan Aset Awam

Himgga

Tujuan damn Destimasi
Ferjalaman
(dar — ke)

Mama dan
Tandatamgan
Pelulus

MNama dam
Tandatangan
Pengguna

Bacaam
Odometer
Ty

Jarak

FPembelian Bahan
"(Patroll Dies=l! Gas)

FPerjalanamn
Trip Meter
(Ko}

Pembelian &

Mo. Resit
Liter
R

HArahan Khas

Penggumna
Henderaan

15.1.15

18.1.15

22.1.15

28.1.15

(.30 pg|&.30 mlm

T7.30 pg 12.30 ptg

S.00 pg 5-30 ptg

JUMILAH BAC ARIN

Irwan . Ali

7.0 pg 7.30 ptg
Irnean . Al
Irevan b. Ali

Imevan b. Ali

| Hantar perserta

|eeiabat ke Hotel

~lCeramah - dari

~|Selangor & balik

DUART MUEA SURAT

ke Jbt Kesihatan

P ahrang- dan-balie——{-

kursus - dari

Maza Melaka dan
balik

Hantar PSU{K) Beri

pejabat JPS

Hantar JK{K)

“PeEmiEriksaEany Rereta |

- dari pejabat ke Jbt

T PeEnjara Khirang dan

balik

Hantar PSU{K) hadin
‘mresy—dartpejabat

JAmirnulbahgg. .
b. Mastor,
P K ) .
Ammirulbal gy
b Mastor.,
PJK{K)

B Mastor,
PAK(K) ™

EEBELUMMNY A

Aumirulbabgs . |
. Mastor,
PR K] i .

Ahmad o] .

Amirulixa

AsIkin.
P S (k)

10215

11063

107 &6

1415

571

a8

A liter iy,

Asikin ¥
PFSU{K)

=10

11148

Jumiah Penggunaa

riglanan

bt Nek Mat

235

FADAR PENGGUNAAN BAHAMN APl BULAMNAM

Bul Jumilah Jarak
wian FPerjalaman

2923

Jumilah Penggunaan
Bahan Api (Liter)

228

Jurmlak
Bahan Api (RRm)

S88.50

Diisahkan Ok=h

Tandatangamn : &

T::;‘ian Amirualbahr b. Mastor
T Pemn. Jurutera Kanan

Kadar Fenggunaan
Baham Api (Km'

Januari 12.82

"potong yang tidak berkenaan
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JENIS KENDERAAN _Froton Preve NO. PENDAFTARAN
Pembelian Bahan
Mama damn
= i Arah Eh
Tujuan dan Destinasi Tandatangan Tandatangan Bacaan Jarak [(Petrol! Diesell Gas) P;-ang;l naEE
Ferfalanan Felulus Fengguna COrdometer PE_rjaIan::ln Mo. Resit Kenderaan
Em Trip Meter Pembelian & Liter

FPemandu (dari — kea}
(Korm})
=it

ODOMETER AKHIR AN BAKI MINYAK DIARI MUK A SURAT SEBELUMMYA| 11723

Irwan b. Ali Isi minyak penuh Amirulbah i 90.30 Isian penuh
e et PEtrOTES S 1 M AL ST E: et - T e e NG R pada

balik PJK (K] awal bulan
/ R e A R B e B

meter terakhir pada bulan J

dalam tanjgki bulan [Januari =

5

'"?é‘ii'ijli"lt'ﬁ" At tangRl = Jumilah minyak T
i al

HKADAR PENGGUMNAAN BEAHAN APl BULANAMN
Jumlah
Bahan Api (FRon)

Disahkan Okeh
Tandatangamn :
Mama :
Jawatan

Kadar Fenggunaan
Baham Api (Kmd

Jumlah Jarak Jumlah Penggunaan
SRS I - o IO,

Perjalanan Bahan Api (Liter)

“potong yang tidak berkenaamn
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Bekalan Bahan Api Kenderaan

Bekalan Bahan Apl boleh dibuat
mengunakan 2 kaedah iaitu:-

a)Melalui kad inden
b)Bekalan secara pukal



Perolehan Kad Inden

Kad inden kenderaan kerajaan boleh
diperolehi daripada:-

a) Petronas; dan
b) Shell

41



Pengguna Kad Inden 42

Pegawai yang layak diberi kemudahan kad inden adalah
seperti berikut:-

1) Anggota Pentadbiran, Yang Dipertua/ Timbalan Yang
Dipertua Dewan Negara/ Dewan Rakyat, Hakim dan
Pegawai Perkhidmatan Awam Gred Utama/ Khas C dan
ke atas atau setaraf untuk kegunaan Kereta Rasmi
Jawatan yang diperuntukkan;

i) Pegawai Kenderaan; dan
i) Pemandu Kenderaan Jabatan.



Kenderaan Rasmi Jawatan- 43
Bekalan Bahan Api

Kumpulan Pegawai Had bekalan bahan api

Anggota Pentadbiran, Yang Dipertua/Timb Ditanggung sepenuhnya untuk
Yang Dipertua Dewan Negara/Dewan tujuan rasmi dan persendirian
Rakyat, Hakim dan Pegawai Perkhidmatan oleh Kerajaan

Awam Gred Utama Turus dan keatas

Pegawai Perkhidmatan Gred Utama A, B Bekalan bahan api untuk

dan C yang setaraf kegunaan rasmi ditanggung
oleh kerajaan tertakluk kepada
had dan syarat tertentu




Had Bekalan Bahan Api Kereta 44
Rasmi Jawatan

Had bekalan bahan api bagi pegawai Gred Utama A, B dan C adalah seperti berikut:-

Jumlah Bekalan sebulan =a xb x ¢
d

a= Jarak perjalanan dari rumah ke pejabat

b= 4 kali perjalanan pergi balik
c= 23 hari sebulan
d= 9km/liter

Tertakluk kepada jumlah minimum 100 liter sebulan dan
jumlah maksimum 600 liter sebulan



Contoh pengiraan bekalan Bahan 45
Api

Soalan 1 Soalan 2

Jarak perjalanan rumah ke pejabat = 8 km. Jarak perjalanan rumah ke pejabat = 120 km
Berapakah jumlah bahan api yang boleh Berapakah jumlah bahan api yang boleh
dibekalkan sebulan? dibekalkan sebulan?

formula pengiraan bekalan bahan api adalah
seperti berikut:

Jumlah bekalan sebulan = a x b x c
d

Jarak perjalanan dari rumah ke pejabat

a
b 4 kali perjalanan pergi/ balik termasuk
perjalanan
untuk balik makan tengah hari
23 hari sebulan
9 km/ liter




Contoh pengiraan bekalan Bahan 46

Api
Contoh 1

Jarak perjalanan rumah ke pejabat = 8 km.

Pengiraan bekalan bahan api:
8x4x23 = 81.78 liter sebulan*
9

* bekalan minimum adalah 100 liter sebulan

Contoh 2

Jarak perjalanan rumah ke pejabat = 120 km

Pengiraan bekalan bahan api:
120x4x23 = 1,226.67 liter sebulan**

9

**Bekalan adalah terhad kepada maksimum
600 liter sebulan



Jenis Kad Inden
Bl [Jeniskad |Penggunaan

1 Kad individu  Kad yang dibekalkan kepada Pegawai yang diperuntukkan Kereta Rasmi Jawatan. Kad ini
hanya boleh digunakan untuk Kereta Rasmi Jawatan yang diperuntukkan sahaja

Kad Kad yang dibekalkan untuk kegunaan pemandu Kenderaan Jabatan.
Pemandu Setiap pemandu dibekalkan dengan satu kad.
Mesti digunakan bersama-sama Kad Kenderaan

Kad Kad untuk Kenderaan Jabatan yang disimpan oleh Pegawai Kenderaan.
kenderaan Setiap kenderaan mempunyai satu kad sahaja bagi setiap pembekal.
Mesti digunakan bersama-sama Kad Pemandu.
Kad Kenderaan hanya diberi kepada pemandu apabila dikehendaki untuk mengisi
bahan api

Kad Pegawai Kad untuk Ketua Jabatan atau Pegawai Kenderaan.

Kenderaan Ketua Jabatan atau Pegawai Kenderaan dibenarkan mempunyai satu kad sahaja bagi
setiap pembekal.
Kad ini hanya boleh digunakan apabila ada keperluan.




Tatacara Penggunaan Kad Inden 48

» Setiap transaksi hendaklah dicatitkan di dalam Buku Log
kenderaan berkenaan;

» Resit bagi setiap fransaksi tersebut hendaklah disimpan
untuk tujuan semakan dan pengesahan; dan

» Semakan hendaklah dibuat bagi transaksi berkenaan
dengan laporan yang dikeluarkan oleh pembekal.

» Pegawai yang memandu sendir Kereta Rasmi Jawatan
tidak perlu mengisi transaksi Kad Inden di dalam Buku Log
tetapi hendaklah mengesahkan penyata bulanan yang
dikeluarkan oleh pembekal.




Penyata Kad Inden

PETRONMNAS
sSsma rtPAv

Tarikh Penysia

Marra Ak un
Mambor Akaun

[ IlllIIH'HHIIIIIIIHIIIIIHIHIIIT Hd Krae1 - RM20,000,
Mombar Panyata o AE0ZEIE BI00SadE

Arian
Bl.l
PE.JABPLT R .u"‘.F‘ GET o 1295206272

BANGUNMAN PENTADEIRAMN

UNIVERSIT! PUTRA MALAYSLA Jurtlah Pars Dibayar - RiM2, 50030
43400 SERDANG Tariih Akhir Beyaran ; 2032018
SELANGOR Fa - Pascabayar
LEP & NORLINEGZA MAHMUD Bfukasurat ¢ 1 daripeda 13

NEWS FLAS : BUNE= s
FERINGATAN TERANKHIR] Armaun esrrrlaks
Set B Kad Cor dan PN telsh dihantar _— Ry (R (RM)
kepada anda.

Baki Dahulu 260666
Audalah dimakdumkan bahaws kad Iun‘l!
anda akan dissiat pada 15 Mac 2078 PaemBalian

Secara automalik walaupun snda tidak
rmeng guinakan Kad Cip bars anda. Fembelian Semasa

1,200.96
Sia abalkan Kad lama anda salapas 1.226.84
mEnerimsa L Kao are ande. Beyaran

ek} (1,333.20)

Sewiranya anda masif belum mensims set = i .
¥ad Cip dan PIN anda, slls huburgd Bayaran Cek Malalui Bank
{1,333.20)

1-300-B8-a2a2.
Coman Kad Cip SmatPay:
Smantfay Chis Cod (Postosil) Jumiah Perlu Dibayar 2,500,530

,m,,n colcal Tunggakan Akaun
mpatkan dan S —
Fenyimpan saliean asal Irh.-c-lu Cuknl darnpods MEsa
stesan-sieasn PETRONAS,

PENYATA BAYARAN Tariah Penyats
5 = o . Mama Alkaun
Sia Mardarkan Bayacoe Hapgois: A
PETROMNAS Customer Exparience Cenlre, e o Panyals
FPETROMAS Dagangan Bamad, e T——
Sulte f-1-1, Hampehire Placs COffics AT Pariu I
15T Ham Hao. 1 Jin Mayang Tarikh Akhir Bayaran
S0450 Huala Lumpur
Sia felaskan semus jurniah yang pars dibayar uniuk mengetakkan sebarang
gangguan perkbidmatan. Sial abaikan mesej ni jika pambayaran telah Gk sak




HURAIAN RINGKASAN BAHAN

Tarikh Peryata 5 201022016 PETRONAS Cusomer Expecrc Cemy
PN - i PETRONAS Dagangan Bermad,
PETRONAS Nara Akauin : POK-UPM - Fekult Pertanien Sl d e W
FOK-LPM - Fakul Fetanian Nombor Akaun ~+ CO0DB4Y 67 Hampshire o 1 Jn Mayang Sar,
E:;musémnam fad Kredl - RUZ 1000 BB e 12050
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA Nombor Penyala = 1602000006849 Email: pesalinkeerd@pebionas com my

13400 SERDANG Pelen : Pascabayar
SELANGOR

Hn: NORUNZA MAHMUD Mukasuret 13 daripada 13

BARANG BELLAN (BUTIRAN) UMLAH BT M) JUNLAHPERLUDBAVARGU)  KUANTITIBELUAN (LTRIUNM)

PRIMAX 95 000 i6a.79 325581
PRIMAX 87 2588 45730 mou
Diesel 000 19975 147,860

JUMLAH 122684 696,625

Cara Pembayaran Pengesahan Pegawai Kenderaan

1. Cekeoek unluk pembayaran hendeklah dipalang Diakall perbelaniaan i i
"Tidak Boleh Niaga" dan dbual atas nama A et douat s s eran

"Pusat SmartPay PETRONAS"

2 Catatkan maklumat berlkut d belakang cek Tonengan
A, Normbor Akaun Pelanggan 00005849
B. Nama Syarikat : PDK-UPM - Fakulti Pertanian
C. Tarikh Penyata 2000212016 Jawatan

D, Tarikh Akhir Bayaran © 26003/2016

Nema

Cop jabetan




PETRONAS

POK-UPM - Fakulti Pertanan
PEJABAT BURSAR
BANGUNAN PENTADBIRAN
LINNERSITI PUTRA MALAY SLA
43400 SERDANG

SELANGOR

Attn @ NORUMNIZA BMaHMUD

' Nems Kenderaan

LAPORAN PENGURUS FLEET

Tarikh Penyata 29/02/2016

Marma Akaun PDH-UPM - Fakulti Pertanian
Mombor Akaun 00006849

Had Kredit RM20,000.00

Hombor Penyata 1 16022900006849

Palan Pascabayar

Mukagurat » 11 daripada 13

il.milm ﬂll_!j' Pengpgunaan |LirfUnit)

200.00 114.284

PETRONAL
smaripPAy

PETRONAS Customer Exporance Centre,
FPETROMAS Dagangan Berhiad,
?Lﬂe A1 .'_Il-lam r:rj Hﬁﬂﬁ Office,

57 Hampshire Mo, n Mayandg 3ari,
50450 Kuala Lumpur
Tel: 1-300-88-8282  Fax 1-300-22-3333
Email masralinkez rdi@petronzs com.my

Jumlah Semasa Kenderaan
Tahunan Terkumpul Kenderaan

200,00 114,254
300.00 168,333

BEN4402

Jumlah Semasa Kenderaan
Tahunan Terkumpul Kenderaan

Jumish Semasa Kondoraan
Tahenan Terkumpul Kenderaan

Jumlah Semasa Kenderaan
Tahunan Terkumpul Kendaraan

Jumlah Semasa Kenderaan
Tahunan Terkumpul Kenderaan

WINTTI00

Jumlah Semasa Kenderazn
Tahunan Terkumpul Kenderaan




LAPORAN ANALISA KENDERAAN / INVOIS PETRO®MAS
smaripAY

Tarikh :

Brikh Ponystn 26/02/2016 PETRONAS Customer Experisnce Centre,
PETRONAS Nama Akaun : POK-UPM - Fakulii Perianian Emmﬁ AS Dagangan Berhad,

-1-1, Hampshire Place Office,

PDK-LIPN - Fabulti Pertanian Nembor Akaun 00006849 157 l'hmpﬁmlwéf 1 r.ﬁn Ma?ung :;3;"'
PEJABAT BURSAR Had Kradit » RM20,000.00 50450 Kugla Lumpur
BAMGUNAN PENTADBIRAN Tel: 1-300-B8-8282  Fax; 1-300-22-3333
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA Nombor Penyata 16022300006849 Email: mesralinkcard @petronas, com.my

43400 SERDANG Palan . Pascabayar
SELANGOR 1
Aftn : NOSUNIZA MAHMUD Mukzsurat : T daripada 13

Kod Kos Pusal

No. Pendaftaran Kenderaan: BGY5158 Nombor Kad . 70838100684000713

 TARKKH . MASA NO,INBOIS ' LOKASH 1 ODOMETER PRODUK ' HARGA DISKAUN/ SUBSIDI JONLAH  GST.
it e i R E o (1 e SEUNIT . EE:!:ET (RM] . . I‘EHLﬁH (RM} -

01022016 08:32:21 001040051461 PSS SERI KEMBANGAN 1 AHMAD ROJAMUDDIN 0000430616 PRIMAX 85
Seri Kembangan
152G 20:58:15 0011300370689 PSS KM 305 PLUS ARAM AHMAD ROJAMUDDIN 0000433694 PRIMAX 95

SELATAMN
WIJKIM KAJANG

26022ME 19:30:50 Q000 M70012 PSS SERIKEMBANGAN 1 AHMAD ROJAMUDDIN 0000439614 PRIMAX 95
“Ser Kembangan

Jumlah untuk Kendoraan BEGY5158 ; Semasa
Tahunan Tarkurnpul




Tanggungjawab Pegawai 53
Kenderaan

» Kumpul dan susun resit pembelian bahan api.

» Terima Penyata Bulanan, Invois, Laporan Analisa
Kenderaan dan Penyata Kad/ Pembelian daripada
pembekal.

» Edar Penyata Kad/ Pembelian kepada pemegang Kad
ndividu untuk semakan dan pengesahan.

» Dapatkan pengesahan ke atas Penyata Kad/
Pembelian dalam tempoh yang ditetapkan.




Tanggungjawab Pegawai 54
Kenderaan

» Semak Invois dan Laporan Anadlisa Kenderaan dengan Penyata Kad/
Pembelian yang telah disahkan. Sekiranya betul, sahkan invois untuk proses
pembayaran seterusnya.

» Laporkan segera kepada pembekal jika ada kesilapan atau kehilangan resit/
rekod.

> Semak penggunaan/ pembelian bahan api sama ada melebihi amaun yang
dibenarkan. Jika penggunaan bahan api sebulan melebihi had bulanan yang
dibenarkan, Ketua Jabatan hendaklah membuat kutipan bayaran balik
daripada pegawai. Walau bagaimanapun, bagi penggunaan bahan api
yang kurang daripada jumlah kelayakan setiap bulan, tiada bayaran yang
akan diberi kepada pegawai.



Tanggungjawab Pegawai 55
Kenderaan

» Jika pemegang Kad Individu bertukar pejabat, maklumkan baki
kelayakan peruntukan bahan api yang belum digunakan kepada
pejabat baru.

» Jika pemegang Kad Individu berpindah rumah atau bertukar
pejabat, kelayakan peruntukan bahan api dikira semula mengikut
formula yang ditetapkan.

» Mengkaji Laporan Analisa Kenderaan bagi mengesan sebarang
perbelanjaan luar biasa unfuk diambil findakan yang
bersesuaian. Penyata Akaun, Penyata Kad/ Pembeliaon dan
Laporan Analisa Kenderaan hendaklah difailkan mengikut bulan.



Analisa Kadar Penggunaan Bahan Ap$s

** Format Analisa Kadar Penggunaan Bahan Api Bulanan **

Nama Kementerian/ Jabatan:
No. Daftar Kenderaan:

Jumlah penggunaan

Jumlah perbatuan )
bahan api bulanan

bulanan (km)

Kadar Penggunaan

Bul Tat
ulan / Tahun Bahan Api (km/liter)

nLHn/

EEE

| 2 |rebruai |
[ 3 [mac ]
| 4 lapit
[ 5 |
| 6 |
[ 7|
N
[ 5 |
[ 11 |
[ 12 ]

Er—

Disember

Ulasan Analisa Bulan Januari hingga Jun (diisi oleh Pegawai Kenderaan dan disahkan)

Ulasan Analisa Bulan Jun hingga Disember (diisi oleh Pegawai Kenderaan dan disahkan)

Ulasan Analisa Tahunan (diisi oleh Ketua Jabatan dan disahkan)




Kawalan Kad Inden 57

> Hanya Pegawai yang diberi kemudahan kad inden bagi kereta rasmi
pegawai sahgja dibenarkan menyimpan sendiri kad inden

» Kad Kenderaan disimpan oleh Pegawai Kenderaan dan akan diserahkan
kepada pemandu sekiranya ada keperluan mengisi bahan api dan ia perlu
dikembalikan kepada Pegawai Kenderaan apabila urusan tersebut selesai

» Kad Individu dan Kad Pemandu hanya boleh digunakan untuk pembelian
bahan api kenderaan (petrol/ diesel/ gas) sahaja. Hanya Kad Pegawai
Kenderaan sahgja yang boleh digunakan untuk membeli keperluan lain
semasa kecemasan seperti minyak pelincir, air bateri dan bateri unfuk
kegunaan Kenderaan



Kawalan Kad Inden

» Setiap pengguna Kad Inden dikehendaki mengisi
butiran pengambilan bahan api di dalam Buku Log

» Pegawal Kenderaan mestilah menyediakan buku
rekod pergerakan Kad Inden kenderaan

58



Daftar Pergerakkan Kad Inden

FORMAT REKOD PERGERAKAN KAD INDEN

NO. SIRI KAD:

Pegawai Yang P d Penerima Kad Yang Jumlah Diisi
Tarikh Kad | Menyerahkan Kad emanad okl Dikembalikan umlah Diisi

Diambil Dikembalikan
Nama Tanda Nama Tanda MNama Tanda

tangan tangan tangan

MNo. Resit

Liter REM




SOKONGAN

m m m PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAMN ASET
Kod Dokumen: SOK/PYG/BLO3

LURIVERSITI PUTRA MALATSIA,
[BERILMU BERSANTI

LOG REKOD PENGGUNAAN KAD INDEN MINY AK

T/Tangan Tarikh
TEmEs T Mo. Kenderaan Dikembali T/T Pegawai

MNO. SEMAKAN 102
NQ. 15U 102
TARIKH KUAT KUASA : 30/04,/2013




Kemudahan Kad Touch n Go dan 6]
Smart Tag

Kenderaan Kerajaan boleh dibekalkan dengan

Kad Sistem Bayaran Tol Tanpa Resit termasuk
SMartTAG.

Seboleh-bolehnya satu kad hendaklah

digunakan bagl safu kenderaan bagi
memudahkan pemantauan



Kereta Rasmi-Kad Touch N Go 62

Kad Sistem Bayaran Tol Tanpa Resit dan SmartTAG dibekalkan kepada pegawai
yang diperuntukkan Kereta Rasmi Jawatan berdasarkan kepada syarat-syarat
berikut:

a) Kad sistem bayaran tol tanpa resit boleh digunakan untuk tujuan :

i) pembayaran tol bagi perjalanan bertugas rasmi sahaja termasuk perjalanan
pergi balik rumah/pejabat; dan

i) pembayaran tempat letak kereta (parkir) di lokasi tugasan rasmi sahaja.

b) Kad Sistem Bayaran  Tol Tanpa Resit dan SmartfTAG hendaklah disimpan oleh
pegawai;
c) Nilai maksimum Kad  Sistem Bayaran Tol Tanpa Resi pada setiap bulan adalah

RM500. Penggunaan yang melebihi had maksimum adalah ditanggung sendiri
oleh pegawai;



Kenderaan Jabatan-kad Touch N 63
Go dan Smart Tag

» Kad Sistem Bayaran Tol Tanpa Resit dan SmartTAG hendaklah disimpan oleh
Pegawai Kenderaan dan diberi kepada pemandu apabila diarah
menjalankan fugas yang memerlukan bayaran tol. Kad Sistem Bayaran Tol
Tanpa Resit dan SmarfTAG tersebut hendaklah diserahkan semula kepada
Pegawai Kenderaan setelah tugas selesai.

» Buku Rekod Pergerakan Dan Penggunaan Kad Sistem Bayaran Tol Tanpa Resit
hendaklah dikemas kini dan disimpan selamat oleh Pegawai Kenderaan.
Adalah menjadi tanggungjawab Pegawai Kenderaan untuk memastikan
semua butiran penggunaan kad dimasukkan ke dalam buku rekod sebelum
kad diberikan kepada pemandu.



Kenderaan Jabatan-kad Touch N Go 64
dan Smart Tag

» Setiap pemandu Kenderaan Jabatan mestilah merekodkan
butiran penggunaan kad berkenaan di dalam Buku Rekod
Pergerakan Dan Penggunaan Kad Sistem Bayaran Tol Tanpa
Resit sebaik sahaja selesai menjalankan fugas.

» Pegawai Kenderaan hendaklah mendapatkan salinan penyata
yang menunjukkan semua transaksi penggunaan Kad Sistem
Bayaran Tol Tanpa Resit daripada syarikat pembekal kad
tersebut unfuk tujuan penyemakan dan memastikan fidak
berlakunya penyalahgunaan.



Buku Rekod Pergerakkan Kad Touch nés
Go

FORMAT BUKU REKOD PERGERAKAN DAN PENGGUNAAN KAD SISTEM BAY ARAN TOL TANPA RESIT

MNo kKad

Pegawai Yang _ i
Mo. Daftar Pemandu Menyerahkan Kad Perjalanan E!ﬂ¥al;an Penerima Kad

Kenderaan (=M

Titangan Marma Titangan Tltamgan

Mota - Sila tandakan (*) apabila ditambah nilai secara avtomatik.




SOKOMNGAN

PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAMN ASET
Kod Dokumen: SOK/PYG/BLO4

UHI\'E RSITI PUTRA. HA.I.A'I’SI‘A
BERILMU BEREANT

LOG REKOD PENGGUNAAN KAD TOUCH N° GO

kad Dipulangkan

Jumlah

Bayaran i Nilai | Tambah Milai
Tol (RM]) & Tarikh

Masa

MO. SENMAKAN 02
MNO. 15U 102
TARIKH KUAT KUASA 1 30/04,/2013




Sunhway Sunway

Peatro \Visi 5 Pabianss.\Viai "
050% AM . etronssVisi Tua eronas-Visi Tus Manual Rehl
Enterpriza Enterprise

10:43 aM Sunway Sunway CarT.‘:aga

LA Sunway Sunway Fare Usage
20 PM - Sunway Sunway Fare Usags
317 PM Sunway Sunway Fare Ussgs
730 PM 2 Futhong Selstan Puchong Selstar Fare Usage

PERSIMPANGAN -
18-Apr-14 0T E9FM ANGI Fare U
r 07 89 NG BUTRA MAHKOTA sre Usage

1T.Ap-14 0900 AM Puchong Selstan Puchong Selstan Fare Usags
0728 PM Puchong Selatan Fuchong Selatan Fars Ussge

0910 AM Puchong Selstan Fare Usage

13 AM : Surway Fare Usage

01.48 PM Sunway Sunway Fare Usage

0703 PM Puchong Selatan Puchong Selatan Fare Usage

PERSIMPANGAN
795 PA RANG oy “ Ears 1)
07:35 PA BANGI PUTRA MAHKOTA are Usage




Kesalahan Lalu Lintas 68

Pemandu Kenderaan Kerajaan hendaklah mematuhi sepenuhnya
undang-undang dan peraturan lalu lintas. Pemandu adalah
berfanggungjawab  menyelesalkan  notis  kesalahan  lalu
infas/saman yang dikeluarkan oleh pihak berkuasa jika kesalahan
dilakukan oleh pemandu.

Sekiranya sesuatu kesalahan lalu lintas dilakukan oleh pemandu
atas arahan pegawal pengguna, maka pegawai tersebut
hendaklah bertanggungjawab untuk menyelesaikan  nofis
kesalahan lalu lintas/saman tersebut dengan syarat arahan untuk
melakukan kesalahan berkenaan hendaklah dicatat dalam Buku
Log dan disahkan oleh pegawai pengguna.



Kesalahan Lalu Lintas 69

Sekiranya pemandu/pegawal pengguna tidak menyelesaikan saman
tertunggak setelah diberi peringatan bertulis dalam tempoh sebulan oleh
Ketua Jabatan, tindakan berikut hendaklah dilaksanakan:

Ketua Jabatan hendaklah membuat proses ftukar nama saman
daripada Kementerian/Jabatan kepada pemandu/ pegawai
PeNggunNag; atau

Ketua Jabatan boleh mendahulukan bayaran saman menggunakan
peruntukan Kementerian/Jabatan dan mengambil tindakan memotong
gqaji pemandu/pegawai pengguna berkenaan secara sekaligus atau
ansuran mengikut jumlah saman.



Tempat Simpanan Kenderaan 70

Semua Kenderaan Kerajaan kecuali Kereta Rasmi
Jawatan hendaklah disimpan di dalom kawasan
pejabat yang mempunyai perlindungan berbumbung
semasa  fidak  digunakan, kecuali  sekiranya
kemudahan tersebut tidak dapat disediakan. Jabatan
yang mempunyai billangan kenderaan yang besar
seboleh- bolehnya menyediakan depoh kenderaan
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